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QUYET DINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CP TAP DOAN SAQ MAI
Cin cik:
Ludt Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dige Qubc hoi thong qua ngay 26/11/2014;
Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 vé: Ludt sika di, b6 sung mot s6 Diéu
« ctia Ludt Chitng khodn ngay 24/11/2010 va vin ban huong ddn thi hanh Ludt Chitng khodn,
Nghi dinh 58 ngay 20/07/2012 cua chinh phi Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hank mot 50
diéu cuia Ludt chitng khodan va Ludt sua doi, bo sung mot 56 dieu ciia Ludt chimg khodn;
Nahi dinh 56 60/2015/ND-CP ngay 26/06/2015 ciia Chink phii sira d6i, b6 sung mot 56 diéu
ctia Nghj dinh sé 58/20]2/ND CP ngay 20/07/2012;
Cén cit Théng tw 56 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ciia Bg Taz chinh vé hudng dan cong
bé théng tin trén thi trieong chitng khodn;
Cén ctr Diéu Ié Cong ty CP Tdp Poan Sao Mai dwge Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay
05/05/2017,

QUYET PINH

Ditu1: Ban hanh Quy ché cong bd thong tin clia Cong ty C6 Phan Tép Poan Sao Mai.
Pitu2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3.  Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Gidm ddc, cac phong chuyén mén don vi truc
thudc Cong ty CP Tap Doan Sao Mai chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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CHUONG I: QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muyc dich, ¥ nghia

Quy ché nay tao chuén muc, trinh tw trong viée trién khai thuce hién nghiép vu cong bd
thdng tin clia Cong ty CP Tap Doan Sao Mai (sau ddy goi tit la Cong ty) ddm béo thyc hién mot
cach dong b, chinh xéc, tudn tha ding trinh tu, quy dinh cta phép luét cho cdc bo phén lién quan
trong Céng ty, nha dau tu, cac dbi twong cé lién quan.

Quy ché ndy ciing nhdm nang cao hidu qua lam viée gifta Cong ty va cac nha dau tu khai
thac va phat trién cac mbi quan hé niy nhim phuc vu tot nhat cho hoat dong ctia Cong ty trén thj
treong chimg khoén.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong dp dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé cach thie, trinh tu thye hién vide cong b cac thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty ddi véi ¢b dong, nha dau tw, co quan ¢6 tham quyén x4c dinh
cbng viéc va trach nhiém, quyén han ciia Bo phan cong bd thong tin, cdc phong chuyén mén don vi
trye thude lién quan dén hoat dong cong bé thong tin tai Cong ty.

2. Pbi twong ép dung:

Bo phan cong bd thong tin;
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Nguoi thye hién cong bd thong tin;

Nguoi ndi bo ctia Cong ty va nguoi cd lién quan ctia ngudi ndi bo;
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Truang cac phong chuyén mon, don vi truc thude;

CH dong;

w

f. Nha dau tu thude dbi twong cdng bé théng tin theo quy dinh clia phép ludt;
g. Co quan, to chirc, ¢ nhan ¢6 lién quan khéc.
Piéu 3. Giai thich tir ngii
1. Nha dau tu thue ddi trong cong b thong tin bao gom:
a. Nha dau tu 13 ngudi ndi bd cua Cong ty va nguai co lién quan cia ngudi ndi bo;
b. C6 dong 16n, nhém nguoi c6 lin quan sé hitu tir 5% tré 1én sb cb phiéu dang luu hanh
c6 quyén bieu quyet ciia Cong ty;
c. Nha dau tr hodic nhom nha déu tu ¢6 lién quan mua vao dé tr thanh ¢ dong 16n clia
Cong ty.
2. Td chire, ca nhan thuc hién chao mua cng khai c6 phidu cia Cong ty.

Nowoi noi bo ciia Cong ty la;

a. Thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Théanh vién Ban kiem soat;
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c. Tong Gidm ddc, Phé Tong Giam ddc hoiic céc chirc danh quan Iy do Hoi dong quan tri
b nhiém; c4 nhan gift chirc danh quan ly khéc c6 thim quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich
ctia Cong ty theo quy dinh tai Piéu I¢ Cong ty;
d. Giam ddc Tai chinh, Ké todn truong;
e. Nguoi dai dién theo phép ludt, Nguoi duge oy quyén cong b thong tin;
Nowdi ¢é lign quan 13 ¢4 nhan hoiic to chitc ¢6 quan hé véi nhau trong cic trudng hop sau
day:
a, Cha, cha nudi, me, me nudi, vg, chdng, con, con nudi, anh, chi em rudt ciia ca nhén;

b. T& chirc ma trong d6 ¢6 cé nhan 12 nhan vién, Giam dbc hoéic Téng giam doc, chu s&
hitu trén 10% s ¢6 phiéu lwu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

¢. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sot, Téng Giam ddc, Pho Tong Giam dbc va
cée chire danh quan 1y khéc do Hoi dong quén tri bd nhiém;

d. Ngudi mé trong mbi quan hé voi ngudi khéc tryc tip, gian tiép kiém soat hodic bj kiém
soat boi nguai do hodc cling véi ngudi dé chiu chung mot sy kiém soét:

e. Cong ty me, cong ty con.

f. Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.
Piéu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

1. B phéan cong b thong tin, Ngudi thye hién cong bd thong tin to chirc, thuc hién cong bb
théng tin ddy da, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat doanh nghiép, phap luat ching khoén.

2. Thong tin duge cong bd bang tiéng Viét va duoe luu tri¥, bao quan tai Cong ty dudi dang
vin ban va dir liéu dién tir tdi thiéu 10 nim dbi v6i thong tin cong bb dinh k¥, trén website clia
Cong ty t6i thiéu 05 nam doi véi thong tin cong b dinh ky va bt thuong,

3. Cong ty phai dang ky, ding ky lai Nguot thuc hién cong b thong tin cho Uy ban Chimg
khon Nha nude (sau ddy goi tat [a UBCKNN) va S Giao dich chimg khoan (sau ddy goi tit 13 S6
GDCK) t6i thiéu 24 gior trwde khi viée ty quyén ¢6 hidu lyc.

Piéu 5. Nguwdi thue hién cong bd thong tin

1. Ngudi thye hién cong bd thong tin 1a 01 ngudi dai dién theo phap luat hodc 01 ngudi duge
Uy quyén thay mit Céng ty dé cong bé thong tin theo quy dinh clia Quy ché nay va phap ludt c6
lién quan.

2. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day di, chinh xéc va kip thoi
vé thong tin do ngudi duge Ty quyén cong bd thong tin cong bd. Trudng hop phét sinh sy kién
cong bo thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap ludt va ngusi duge ty quyén cong b thdng tin
déu véng mat thi thanh vién giit chirc vu cao nhét ctia Ban Diéu hanh 6 trach nhiém thay thé thuc
hién cong bd théng tin,

Pitu 6. Phuong tién cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong bd thong tin bao gbm:



a. Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;
b. Hé th_éng cong b théng tin clia UBCKNN;
¢. Trang thong tin dién tir ciia S& GDCK.
2. Viée cong bé thong tin trén hé thong cong b thong tin ciia UBCKNN, trang théng tin dién
tir ciia S& GDCK thuc hién theo huwong dan cia UBCKNN, 8¢ GDCK.

CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Cong bo thong tin dinh ky

1. Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngay 6 chirc kiém toan ky bdo cdo kiém toan, Cong ty phai
cdng b dAy du toan viin béo cdo tai chinh ndm di duoc kiém todn, ké ca béo cdo kidm toan vé béo
cdo tai chinh d6 khéng vuot qua 90 ngdy, nhung t6i da khong qua 100 ngay (néu duge UBCKNN
chip thuén gia han), ké tir ngdy két thic nam tai chinh;

2. Cong ty phai lap va cong bd bao cdo thwong nién theo Phu luc s6 04 Théng tu
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 chédm nhat 20 ngay, ké tir ngdy cdng bd béo céo tai chinh nim
duoe kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh;

3. Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bdo céo soat xét, Cong ty phai
cdng bd bao cdo tai chinh ban nién di dugc soat xét khdng vuot qué 45 ngay, nhung toi da khong
qué 60 ngay (néu duge UBCKNN chép thuan gia han theo quy dinh cua php ludt lién quan), ké tir
ngay két thic 06 thang ddu nam tai chinh;

4. Trong thoi han 20 ngdy nhung t6i da khong qua 30 ngay (néu duge UBCKNN chép thuan
gia han) ké tir ngay két thic quy, Cong ty phai céng bd béo co tai chinh quy hodc trong thot han
05 ngay dbi voi béo cdo tai chinh quy dwoce sot xét (néu ¢6), ké tir ngdy b chirc kidm todn ky bo
ca0 soat xeét;

5. Dinh ky 06 thang va nim, Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri theo Phu luc
56 05 Thong tw 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky
bao cao;

6. Thong tin vé hop Dai hdi dong co dong (sau day goi tit 13 PHPCD) thudng nién;

7. Théng tin v& hoat dong chao ban va béo cdo tién 4§ sir dung vén:

a. Cong ty cong bd thdng tin v& viée thire hién chao ban chimg khodn riéng 1& theo Khoén
5,6 Didu 1 Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 va chao ban ching khoan ra cong chiing
theo Khoan 7 Pidu 1 Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 va céc quy dinh khéc c6 lién quan
(néu ¢6).

b. Truong hop huy déng von dé thye hién dy 4n du tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay két
thic dot chao bén cho dén khi hoan thanh dy an; hodic cho dén khi di gidi ngén hét s6 tién huy
dong duge, Cong ty phéi bao cao UBCKNN va cong bo thong tin vé tién do st dung von thu duoc
tir dot chao ban (d6i véi truong hop phat hanh tréi phiéu, thoi han cong bb thong tin [4 05 ngay lam
viée ké tir ngay két thic ky béo cdo dinh ky 06 thang).




c. Truong hop thay ddi cac ndi dung tai phuong 4n sir dung von, muc dich sir dung von,
trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay doi céc ndi dung ndy, Cong ty béo co UBCKNN
va cdng bd thong tin ndi dung thay doi trén Website ciia Cong ty. Moi thay d0i phai dugc béo céo
lai tai PHDCD gén nhat.

d. Riéng doi vdi truong hop phat hanh trai phiéu, khi cé sy thay doi muyc dich stk dung von
so véi ndi dung d& néu tai ban bao céo bach, Cong ty cong bd thdng tin vé Iy do va quyét dinh,
nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, DHPCD vé su thay ddi d6 trong vong 24 gid, ké tir khi ¢6 quyét
dinh thay dbi.

e. Cong ty cdng bd bao cdo sir dung von duge kidm todn xéc nhan tai DHDPCD hojc
thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu duge tir dot chao bén trong bao cdo tai chinh ndm duoc
kiém todn xéc nhan. Noi dung nay khong 4p dung doi véi truong hop Cong ty chao bén co phiéu
dé hoan dbi céc khoan ng hodic hoan dbi ¢o phan, phan vin gp.

f. Trudng hop phét hanh trai phiéu chuyén doi khéng bat bude, Cong ty giri thu thong bao
t61 tirng tréi chi va thyc hién cong b théng tin vé thoi gian, ty 18, gid, dia diém ding ky chuyén
d6i chim nhét 30 ngdy trude ngay chuyén doi trai phiéu.

8. Thong tin vé ty 18 so hitu nudc ngodi.
Piéu 8. Cong b thong tin bit thuong

1. Cong ty cong bd thong tin bit thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mét trong céc
su kién sau day:

a. Taikhoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc duoc phép hoat dong tro lai sau
khi bi phong téa, ngoai trir trudng hop phong téa theo yéu cu ciia chinh Cong ty;

b. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh séch ké toan ép dung (trir truong hop thay doi
chinh sach ké toan dp dung do thay doi quy dinh phap luat); thong bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop ddng kiém toan bao céo tai chinh nim hodc thay doi doanh nghiép kiém toan (sau khi d& ky
hop déng); doanh nghiép kiém todn tir chdi kiém todn béo cdo tai chinh ctia Cong ty; két qua didu
chinh hdi tb bdo céo tai chinh (néu ¢6): ¥ kién khong phai 14 y kién chép nhén toan phin cta kiém
ton vién d6i véi béo cdo tai chinh;

c. Quyét dinh vay hodc phat hanh tréi phiéu dén dén tong gid tri cic khoan vay cia Cong
ty ¢6 gid tri tir 30% von chii s6 hitu tr 1n tinh tai bao cdo tai chinh nam gan nhat dd duoe kiém
todn hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

Trudng hop tong gi4 tri cac khoan vay cia Cong ty dat tir 30% von chi so hitu tr 18n tinh
tai bao cao tai chinh nam gﬁn nhét d4 duge kiém toan hodc bdo céo tai chinh bén nién gé“m nhét
dwoc soat xét, Cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh vay thém hogc phat hanh thém trai
phiéu c6 gid tri tir 10% von chi so hitu trdr [én theo béo cdo tai chinh nim gén nhit d& kidm todn
hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhat duoc sodt xét;

d. Quyét dinh mua hodc ban ¢b phiéu quy; ngay thye hién quyén mua cb phiéu cia ngudi
s¢ hitu trai phidu kém theo quyén mua 6 phiéu hodc ngay thue hién chuyén doi tréi phiéu chuyén




01 sang co phiéu; quyét dinh chao ban ching kho4n ra nude ngoai va cic quyét dinh lién quan dén
viée chao ban chiing khodn theo quy dinh ciia phap ludt vé doanh nghiép;

e. Quyét dinh v& muc cd tire, hinh thie tra ¢b tire, thoi gian tra ¢b tire; quyét dinh tich gop
cb phibu;

f. Quyét dinh phét hanh trai phiéu chuyén d6i, c6 phiéu wu dai;

g. Khi cé su thay doi 56 ¢6 phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bé
thong tin thuc hién nhu sau:

Truong hop Céng ty phét hanh thém cb phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bdo cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh theo quy dinh phap lut vé phat hanh chimg khodn

Trudmg hop Cong ty giao dich cb phiéu quy, tinh tir thi diém Cong ty bdo céo két qué giao
dich c6 phiéu qu§ theo quy dinh phap ludt vé giao dich ¢é phiéu quy;

Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phiéu ciia ngudi lao dong theo chwong trinh Iya chon cua
ngudi lao dong trong Cong ty hodc mua lai ¢b phiéu 16 ciia Cong ty thong qua Cong ty chimg
khodn.

h. Tam ngling mot phz‘“m hodc toan b hoat dong kinh doanh; b sung hodc rat bét mot
hodc mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép; thay dbi thong tin trong Ban céo bach sau khi di duge UBCKNN cép Gidy chimg
nhén dang ky chao bén,

i. Thong qua quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong (bao gdm nghi quyét cia PHDCD
bién ban hop hodic bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy ¥ kién cb déng bing vin ban)).
Truong hop DHPCP théng qua viée hiy niém yét, Cong ty cong bé thong tin vé vide huy niém yét
kém theo ty 18 théng qua ciia ¢d dong khong phai 1a ¢6 dong l6n;

j. Quyét dinh vé viée to chirc lai, giai thé Cong ty; thay dbi tén, con déu ctia Cong ty; thay
doi dia diém, thanh l4p mdi hodc déng cira tru s¢ chinh, chi nhanh; stra dbi, bd sung Diéu 1&; chién
luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cia Cong ty;

k. Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé ting s¢ hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam so hitu tai
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty do khong con 1& cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lidn doanh, cong ty lién két;
dong, mo chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

I Quyét dinh cia PHDCD hodc Hoi ddng quén tri thong qua hop dong, giao dich giita
Cong ty voi nguoi ndi bo hodic nguoi cd lién quan;

m. Khi nhin dugc Gidy chimg nhin déng ky doanh nghiép duoc sira dbi, bd sung;

n. Cong ty thay d6i, bo nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi noi bo. Trong vong 03
ngay 1am vide ké tir ngdy cong bo thdng tin trén, Cong ty giri cho UBCKNN, S& GDCK Ban cung
cdp thong tin clia nguai ndi bo méi (néu co);

0. Khi nhén dugc quyét dinh khoi td, tam giam, truy cttu trdch nhiém hinh sy d6i véi
ngudi ndi bo Cong ty;
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p. Khi nhén duoc ban an, quyét dinh ctia Toa an lién quan dén hoat ddng cia Cong ty; két
[ufin cia co quan thué vé vise Cong ty vi pham phép luat vé thué;

q. Cong ty nhan duge thong bao cta Toa &n thy ly don yéu cAu md thil tuc pha san doanh
nghiép;

r. Khi xay ra cac su kién khdc c6 anh huong lén dén hoat dong san xudt, kinh doanh hodc
tinh hinh quén tri cua Cong ty;

s. Vén gop cta chii s& hitu bj giam tir 10% tré 1&n hoiic thng tai san bi giam tir 10% tro
én tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhit dd dugc kiém toan hodc béo c4o tai chinh ban nién gan nhit
dugc soat xét;

t. Quyét dinh ting, gism von diéu 18; quyét dinh gép von dau tu vao mot to chire, du én,
vay, cho vay hodc cac giao dich khac vdi gid tri tir 10% tr6 1én trén tong tai san clia Cong ty tai bao
c4o tai chinh ndm gén nhét dwoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién gé“m nhét duge sodt xét;
quyét dinh gop von ¢6 gid tri tir 50% tr6 én vbn didu 18 ctia mdt to chire (xéc dinh theo von didu 18
ctia to chirc nhan vbn gop trwde thoi didm gbp von); quyét dinh mua, ban tai san ¢ gia tri th 15%
tr& 18n trén tong tai san cta Cong ty tinh tai bao cdo tai chinh nam gan nhét duge kiém toan hodc
bdo cdo tai chinh ban nién gén nhét duoc sodt xét;

u. Duoc chdp thudn hodc bi hiy bo niém yét tai S¢ GDCK nudc ngoai (néu cb);

v. Khi nhan duge yéu cdu ciia UBCKNN, S GDCK. Néi dung thong tin phai néu 1 su
kién duge UBCKNN, S& GDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh
xéc thue clia sw kién d6, giai phap khéc phuc (néu c6).

2. Cong bd théng tin vé& hop PHPCP bt thuong hodc thong qua nghi quyét ciia PHDCH
du6i hinh thirc 14y ¥ kién co dong bang vin ban. Viée thye hién cong bd thdng tin duge thuc hién
theo quy dinh ctia phap ludt lién quan.

3. Cbng b6 thdng tin lidn quan dén ngay ding ky cubi cung thue hién quyeén cho c6 dong hién
hitu chdm nhét 10 ngay trude ngdy ding ky cudi cling dy kién.

4. Cbng bd thong tin trong cac truong hop dic biét khac nhu sau:

a. Sau khi thay ddi ky k& toan, Céong ty cong bd bdo cdo tai chinh khi thay dbi ky ké todn
d4 duge kiém toén theo quy dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké ti
ngay t chire kiém toan ky béo céo kiém toan;

b. Sau khi chia, tach, sap nhap, Cong ty 12 doanh nghiép bi chia, bi tdch hodc bi sdp nhap
cdng bd Bao cho tai chinh khi chia tich, sap nhap doanh nghiép di duoc kiem toan theo quy dinh
ctia phép ludt ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay b chire kidm toan ky bao céo kiém todn.

¢. Sau khi hoan tét viéc chuyén déi hinh thitc s¢ hitu doanh nghiép, Cong ty cong bb béo
c4o tai chinh sau khi chuyén di hinh thire s¢ hitu doanh nghiép di duge kiém toan theo quy dinh
ctia phép luft ké todn doanh nghiép trong thai han 10 ngay, ké tir ngay b chire kiém todn ky béo
cdo kiém toan,



Piéu 9. Cong b6 thong tin ciia cic d0i twrong khae
1. Cong bd thong tin vé s& hitu ¢b phiéu ciia ¢6 dong lon
Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan
dugce béo cho lién quan dén sy thay d6i ty 18 so hitu ¢b phiéu, quyén mua 6 phiéu ctia ¢b dong 16n,
nhom ngudi c6 lién quan nam giit tir 5% tré 1én s6 ¢d phiéu dang luu hanh ¢d quyén biéu quyét cia
Cong ty.
2. Cbong b thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi cb lidn quan cla
nguoi noi bo.
Cong ty cong bd trén website trong vong 03 ngay 1am viée sau khi nhan duoc cac béo cio
lién quan dén giao dich c6 phiéu, quyén mua cb phiéu, tréi phiéu chuyén déi, quyén mua tréi phiéu
chuyén dbi ctia ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan cia nguoi ndi bo.

Diéu 10. Cong bd thong tin vé giao djch cb phiéu quy

1. Truong hop giao dich ¢b phiéu quy, Cong ty phai thye hién cong bb thong tin theo quy
dinh cta Luat Chiing khoan va cdc vin ban hudng dén,

2. Truong hop Céng ty mua lai ¢d phiéu cta chinh Cong ty, sau khi thanh todn hét s6 o6 phiéu
mua lai, néu tong gid tri tai sin duoc ghi trong sb ké toan gidm hon 10% thi Cong ty phai théng
bao cho tat ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay ké tr ngdy hoan tit
nghia vu thanh toén viéc mua lai ¢b phiéu.

Piéu 11. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

1. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dugc tai liéu dang ky chao mua cd phiéu cta tb
chirc, c4 nhan, Cong ty c6 nghia vu cong bd thong tin vé vide nhan duge dé nghi chao mua trén
website Cong ty va S& GDCK noi Cong ty niém yét.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc tai liu ding ky chao mua, Hoi dong quan tri
Cong ty giri UBCKNN va thdng tin cho c¢6 dong hodic nha dau tu biét  kién ciia Cong ty bang vin
ban va dit ligu dién tir theo quy dinh ciia UBCKNN,

3. Y kién bing vin ban ctia Hoi déng quan tri Cong ty phai c6 chit ky cta da sé thanh vién va
néu 16 dénh gié cta 161 dong quan tri dbi véi viée chao mua ¢b phidu, bao gdm ¥ kién khéc ciia
thanh vién Hoi dong quéan trj (néu cd).

Piéu 12. Tam hofin cong bd thong tin

1. Céng ty duge tam hodn céng bd thong tin trong trudng hop vi nhitng 1y do bét kha khéng
(thién tai, hoa hoan,...) va phai bao cio UBCKNN, S& GDCK vé viéc tam hodin céng b6 théng tin
ngay khi xay ra su kién, trong d6 nau ré Iy do ctia vidc tam hon cong bd thong tin,

2. Ngay sau khi d& khic phuc dugc tinh trang bét kha khéng, Cong ty phai cong bd diy di céc
théng tin ma trude d6 chua cong bé theo quy dinh phép ludt.



CHUONG III: QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Picu 13. Quy trinh cong bd thong tin cho ¢b dong, nha du tu v co quan thim quyén

1. Hinh thiec thuc hién:

a. Trao doi email do Cong ty cung cép;

b. Tiép xiic théng qua cac budi gip mit, hop trao dbi thong tin truc tiép;

c. Qua dién thoai lién lac cia Cong ty;

d. Béng van ban.

2. Phuong thite thyc hién:

Khi o déng, nha dau tw, co quan c6 thdm quyén cin thong tin, nguoi thue hién céng bd
thong tin tré 10 cdc thong tin thuge ndi dung thong tin phai cong bo. Trong truong hop thac
méc, yéu cu ciia cb dong, nha dau tu, co quan c6 tham quyén khong thude danh myc thong tin
phai cong bo thi nguoi thye hién cong bo thong tin cé thé tham khao v kién cla cdp lanh dao ¢6
thdm quyén, don vi tu vin, co quan chirc ndng va cac by phan co lién quan khic khi can thiét
dé phan hoi kip thoi cho c6 dong, nha dau tu, co quan c6 thdm quyén,

3. M0 ta chi tiét cic quy trinh:

Luu do:




Céng b thong tin dinh ky

Buoe Quy trinh  Ponvi | Congviéc | Mo ta chitift cong | Yéu ciu két Rili ro
cv ' thue hién G viée qud khi hoan .
. _ thanh
B4 phdn Thong B0 phdn cong bo Hiéurd cac | Hiéu chua ddy
congbd | bdothong | thong tinthong bdo | quy dinh vé dii cac quy
Théng béo thong thong tin tiﬁn phéj cﬂéc th(‘gi h%n cép chng bo théng dinh vé cong
Buéc tin céng b cong bo cong bo thong tin i bé thong tin
1 voi BO dén B phan phu
phan phu |  trach truc tiép dé
trdch truc | kip thoi chudn bi
tip
Lanh dao | Thuchi¢gn | Lénh dao by phén Lap bdo cdo, | Lap bdo cdo va
o bd phan cdc tai nghiép vu tién hanh | tai liéu‘chinh cdc tﬁi‘]iéu
nghiép vu | liu,bdo | hoan chinh cdc tai xac, day du, | khéng day du,
Bude Cung cAp thong c4o0 a;‘inh l‘iéu: bao Eéo di.n'h kip thoi chinh xéc kip
2 tin dinh ky ky ky trinh Tong Gidm thoi
' doc phé duyét dé
chuyén Ban cdng bb
thdng tin
B0 phén Xe.m xet B phéan cong bd DPam baondi | NOi dung cdc
congbd | ndidung | thingtinxemxét | dungedcbdo | bio cdo, tai
thong tin | cac tai ni dung cdc tai cdo, tai lidu | liéu khong day
Bute N liu, bdo | gy, béocho dinh | dAyduvakip | divakip thoi
3 Kem xét nd caodinh | ky truge khi tién théi
dung ky hanh céng b thong
tin.

Nguoi thye | Thychién | Ngudi thuc hign | Cong bd thong | Cong bé thong
hién cong | cdng bo cong bd thong tin | tin ding thoi tin chdm so
bo théng thong tin | thye hién viée cong han dén voi thoi han

Bude tin bo thong tin qua cac | UBCKNN, S& | cong bd thong
4 L kénh: website Céng |  GDCK va tin
Cong bo thong tin ty, UBCKNN, S& | website Cong
dinh ky GDCK. ty
B§ phin Kiém tra B§ phén cong bd bam bao viée | Website Cong
cong b6 | vidccong | thongtinkiémtra | nhinvading | ty, UBCKNN,
thong tin | b thong céc thong tin da tai thong tin S& GDCK
" : tin cong b da duoc trén website chua nhén
Bude Kiem tra ket ding tai, tiépnhdn | Cong ty, So dwoc hodc
5 qua tai céc kénh: GDCK, khdng dang tai
website Cong ty, | UBCKNN, 31 liéu can
UBCKNN, S cong bé thong
GDCK tin
B6 phén Luru teft Luru trit cac noi Luu trif ddy | Luu trit khéng
Vin thu va dung cong bd thong | diy, ding thoi | ddy du, ding
Bude Luu Trle cac Bo tin ddy du, ding han theo quy | thdi han theo
6 phén co thoi han theo quy dinh quy dinh
lién quan dinh

~



lién quan

b. Cong bd thong tin bat thuong
Buwée | Quy trinh Thwe | Congvie |  Moticongvige | Yéu chukét Riii ro
oy hién - = giakiihean
""" : L ~ thanh _
Rt Lianh dao | Lién hé Lénh dao phu »tréch hodic | Trao dbi day | Khong trao déi
1 Théng bso théng b0 p'lA]e_ln vEn Baxg c.alc ¢4 nhén, ’to thrc co da Cac.?gl klp thO:I ca? tai
tin bét thirdmg nghigp cong bg henlquan p[llat sinh . dung lién li€u, bao cdo
vu/ Ca thong tin | nghi€p vu lién he vdi BO | quan dén ¢ thé can
nhan, t& phén cong bd thong tin dé | nghiép vu véi | cong bd thong
chie co biét 16 ndi dung d6 c6 cAn | Bo phan cong | tin
lién quan cng bd théng tin hay bé théng tin
khong
Bude Lénh dao | Hoan Lanh dao phu trdch hodc | Pam bao cdc | Cung cép cac
2 bg phdn | thanh cac | céc cd nhén, 6 chitc c6 tai liéu, bao tai liéu, bao
Cungcapthong | | nghiép | tailiéu, | lién quan giri tai lidu, bdo | cdo ddy du, | cdo khéng ddy
tinphdicongbd | | vu/Cd | bdocdo | cdo cdncong bd thong tin | chinhxdc va | du, chinh x4c
nhin, t6 | cAncong | cho B phdn cdng bd kip thoi va kip thoi
chiiccé | bdthéng | thong tin ding thoi han
lién quan | tin
Bude Bophin | Xemxét | Bé phin cdng bd thong Pam baongi | Ngi dung cic
3 congbd | ndidung | tin xem xét ngi dung cdc | dung céc tai tai li¢u, bao
théng tin | cdc tai tai liéu, béo cdo bit ligu, bao cao | cao, khong ddy
Xem xét ndi liéu, bdo | thudng truée khi tién ddy dirva kip | di va kip thoi
dung cdobdt | hanhcong bé thongtin | thoi
thutmg
Buée Nguoi Thye hién | Nguoi thuc hién cdng bd Cong bo Cong bo thong
4 thuc hién | cdng b thong tin thuc hién vige thong tin dung | tin cham so véi
v congbd | thongtin | cdng bd thong tin qua cdc | thoi han dén thoi han cong
thong tin kénh: website Cong ty UBCKNN, S¢ | bo thong tin
) UBCKNN, 8¢ GDCK GDCK va
Céng, bo thdng tin website Cong
bat thwdng ty
Bude Bophan | Kiémtra | B0 phdncongbothong | Pam bio viée | Website Cong
5 congbd | viéc cong | tin kidm tra cc thong tin | nhdn va ding | ty, UBCKNN,
thong tin | bd théng | dd cdng bé di duoe diang | tai thong tin So GDCK
tin tai, tiép nhén tai cic trén website chua nhén
Kiém tra két kénh: website Cong ty, Cong ty, dugc hodc
qua UBCKNN, S¢ GDCK UBCKNN, S¢ | khong déng tai
GDCK a1 liéu cén
cng b thong
tin
Bude Bo phan | Luutri Luu trit cde ndi dung Luu trit day Luu trft khéng
6 Viin thu cong bo thong tin ddy di, | di, dung thoi | ddy o, ding
Lueu Trid va cac Bg diing théi han theo quy han theo quy | thoi han theo
: phan co dinh dinh quy dinh
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Didu 14. Trach nhiém ciia bo phan cong bd thong tin

1. Gidm sét viée thue hién ding quy trinh cong b6 théng tin.

2. Kiém tra tinh chinh xéc, pht hgp cla noi dung bao cdo, cong bé, d6i chidu bao cdo véi chc
quy dinh hién hanh ve cong bo thong tin va thuc hién cong bo thong tin dén cac to chirc, ca nhén
can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc vé viée thuc hién cong bb thong
tin.

4. Béo cdo Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc viée thue hién cong bd thong tin dinh ky (6
thang, ndm) hodc dt xuat theo yéu céu ciia Hoi dong quén tri, Tong Giam doc.

5. Thuec hién cac cong viéc khac duge giao.

Pitu 15. Tréch nhiém ciia Ngudi phu trich cong bd théng tin

1. Ngudi phu trach cong bd thong tin la nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty.

2. Ngudi phu trach cong bé thdng tin chiu trach nhiém cong b6 théng tin theo Quy ché nay.
Trudng hop phat sinh sy kién cong bo thong tin ma Nguoi phu trach cong bo thong tin ving mét
thi ngudi dwge Gy quyén co trach nhiém thay the thue hién cong bo thong tin,

3. Trudng hop ¢6 thong tin lam anh hudng bét loi dén gia ching khoan ciia Cong ty thi Ngui
phu trach cong bo thong tin phai xdc nhéan hodc dinh chinh thong tin do kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém Trudng eic phong chuyén mon, don vi tre thuje

1. Theo ddi va thue hién ding quy trinh b4o cdo thong tin,

2. Cung cép thdng tin theo yéu cau ciia B phan cong bo thong tin.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi clia thong tin cung cdp cho Ban cong bd
thong tin.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Pitu 17. Xit 1y vi pham vé cong bd thong tin

Té chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham cc ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phép ludt vé
cong b thong tin gy thiét hai cho Cong ty thi phai chiu trdch nhiém vé hanh vi vi pham ctia minh
va boi thudng thiét hai theo quy dinh phép luét.
Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

Quy ché ndy bao gdm 19 diéu va 4 chuong di dwoc Hoi dong Quan tri hop va biéu quyét
nhét trf thong qua ngay 09/05/2017, trong qua trinh thuc hién cé nhitng van & mdi phét sinh ma

xét thdy can phai sira doi, bo sung quy ché cho phit hop v6i quy dinh ciia phép luat, cong ty c6 thé
trinh Ho1 démg Quan tri hop xem xét.




Diéu 19: Hiéu lue

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Chu tich Hoi dong Quan tri ky
ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 nhitng quy dinh cta Didu 18 Cong ty, phap
luat c6 lién quan dén viée cong bd théng tin cliia Cong ty chua dugc dé cp trong Quy
ché nay thi nhing quy dinh cia Diéu 1& Cong ty, phap lujt ¢6 lién quan d6 duong nhién
dugce ap dung va didu chinh viéc cong bd thong tin ciia Cong ty.

3. Nguoi phy trach cong b théng tin, nguoi duge y quyén cong bd thong tin va
cdc bd phan chuyén mon lién quan, cic ddi tuong lign quan to chire thuc hién viée thi
hanh Quy ché nay.

TM. Cong ty CP Tép Doan Sao Mai
CHU TICH HQI PONG QUAN TR
(Ky tén & domg dau)




